
MEZUN PORTAL KULLANIM KILAVUZU 

 

 
 

Mezun Sistemi web sayfasının kullanımı ve mezun bilgi sistemi ile entegre olduğu alanlar ile ilgili 

kullanım kılavuzudur. 

 

YÖNETİCİ YÖNETİMİ 

Mezun Web sayfası portalı için ilk olarak Admin tarafından yönetici yönetimi ekranından web 

sayfasını kullanacak kullanıcılar için yetkilendirme işlemi yapılmalıdır. 

 

 
 

Yönetici yönetimine tıklkadıktan sonra gelen ekrandan yeni yönetici ekleme işlemi ve varolan 



yöneticiye ait güncelleme işlemi yapılabilir. 

 

Bu ekranda 

 

Yönetici eklemek için Yeni yönetici ekle butonuna tıklanır.  

 

 



Açılan Admin Yönetimi pop upında Kullanıcı adı, birim , başlangıç bitiş tarihi bilgileri seçilerek kaydet 

butonuna basılır ve yönetici ekleme işlemi tamamlanır.  

Bir kullanıcıya ait birden fazla birim tanımı yapılabilmektedir. 

Ayrıca yönetici yönetimi ekranından varolan bir yönetici bilgileri ekranda yer alan düzenle butonu ile 

güncellenebilir. 

 

 

Yönetici ekledikten sonra yöneticinin web sayfasında hangi menülere alanlara yetkili olduğu 

tanımlaması yapılır, bu adım için kişi yanında yer alan iconlardan görüntüleme iconuna tıklanır. 



Açılan popup ta yöneticinin yetkili olduğu sayfa yönetimi açılır, 

 

Bu alanlardan hangileri sağ tarafta yer alan yetkili olduğu sayfalar alanına taşınırsa yönetici o 

sayfaların paneline erişebilmektedir. 

Sil butonu ilede Yönetici silme işlemi yapılabilir. 

Yönetici tanımı yapıldıktan sonra yönetici olan kullanıcı içerik yönetimi sayfasından web sayfasına 

müdahale edebilmektedir. 

Bunun için yönetici olan kullanıcıya içerik yönetimi sayfasına ulaşabilmesi için gerekli kullanıcı grubu 

tanımlaması yapılması gereklidir. 

 

Kullanıcı grubu tanımlaması Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından yapılmaktadır. 

 

  



İÇERİK YÖNETİMİ 
3 
Kullanıcı için gerekli kullanıcı grubu tanımı yapılıp yönetici yönetiminden gerekli yetkileri verildikten 

sonra kullanıcı içerik yönetimi sekmesine ulaşabilir. 

 

İçerik yönetimi sekmesinde tıkladıktan sonra açılan ekranda yetkisi dahilinde olan panel sekmelerine 

ulaşır. 

 

  



İçerik yönetimi ekranında yapılan tüm değişiklikler web sayfasına yansır. 

Bu sayfa admin işlemleri ve sayfa işlemleri olarak iki gruba ayrılmaktadır. 

 

 
 

Admin tüm sayfaya erişebilirken yetki verilen kullanıcılar sadece sayfa işlemlerine ulaşabilmektedir. 

İÇERİK YÖNETİMİ SAYFA İŞLEMLERİ 

Sayfa İşlemleri alanında slaylatlar, hakkımızda, duyurular, etkinlikler, galeri, ilanlar, hızlı 

bağlantılar,iletişim, iletişim formu, mezunlar gibi kullanıcıya verilen sayfa yetkisince ilgili sayfalara 

erişim sağlanır.  

 

  



SLAYTLAR 

Web sayfasında yer alan slaylatlara ilişkin güncelleme yapmak için Slaytlar sekmesine tıklanır. 

 

Web görünümü 

 

 

Panel Görünümü  

 

 

  



Slaylatlar sayfafında girilen kayıtlı slaytlara ulaşılabilir . 

 

Yeni slayt eklemek için yeni slayt ekle butonuna tıklanır.  

 

Açılan ekranda Başlık, içerik, sayfa ayarları, slayt resmi gibi bilgiler girilir ve kaydet butonuna basılır.  

Sayfa ayarlarında yer alan slaytın yayından kaldırılacağı tarihte slayt webte görüntülenmez, Sıra 

alanından ise birden fazla slayt var ise öncelik belirlenmesi için kullanılır.  

Kaydet butonuna basıldıktan sonra slayt sayfasında 

 

 

 



Yayın talebinde bulunabilinecek buton aktif hale gelir.Butona tıklandıktan sonra 

 

Yayın talebinde bulunulduğuna dair bir uyarı gelir, ve düzeleme yapılması için ise yayından kaldırmak 

gerekir. 

 

Bu slayt Admin tarafından onaylandıktan sonra web sayfasında gösterillir. 

Slaylar sekmesinde ise slayt henüz admin tarafından onaylanmadığı için çarğı butonu ile iptal 

edilebilir. 

 

Admin tarafından onaylanan slaytlar admin yayından kaldırdıktan sonra düzenlenebilir. 



 

HAKKIMIZDA 

Web sayfasında yer alan hakkımızda alanına ilişkin güncelleme yapmak için Hakkımızda sekmesine 

tıklanır. 

Web Görünümü 

 

 

Panel Görünümü 

 



 

Panelde yer alan sayfa içerikleri alanından girilen metin web sayfasına yansır. 

Hakkımızda logo alanından kuruma ait logo eklenebilir, 

 

Ceo Başlık, Ceo Url, Ceo Açıklama, Google Analytics Script gibi alanlar google indexlemesi için 

hazırlanmıştır. 

DUYURULAR 

Web sayfasında yer alan duyurular alanına ilişkin güncelleme yapmak için Duyurular sekmesine 

tıklanır. 

 

Web Görünümü 

 



Panel Görünümü

 

 

Panelde yer alan duyurular yine slaylarda olduğu gibi listelenmektedir. 

Yeni duyuru ekle butonuna tıklanır.  

Açılan sayfada 

 

  



Başlık , özet, içerik, sayfa ayarları ve galeri alanları bulunur. 

 

Duyuruya ait başlık eklenir, web görünümünde gelen başlık altında olan kısa açıklama özet alanına 

eklenir. Ve duyuru içeriği içerik alanına eklenir. 

Sayfa ayarlarına duyuru tarihi eklenir ve duyuruya ait fotoğraflar galeri alanına eklenerek kaydet 

butonuna basılır. 

 

Kaydedılen duyuru için yayınlanma talebi oluşturulur ve admin tarafından onaylandığında ana 

sayfada yayınlanır. Duyuru düzenleme süreci ise slaytlarda olduğu gibi duyruunun önce yayından 

kaldırılması gerekmektedir. Daha sonra üzerinde güncelleme yapılabilir. 

Yayına alınmamış duyuru üzerinde kullanıcı yayından kaldırma talebinde bulunmadan silme işlemi 

yapabilir. 

 

ETKİNLİKLER 

Web sayfasında yer alan etkinlikler alanına ilişkin güncelleme yapmak için Etkinlikler sekmesine 

tıklanır. 

Web Görünümü 

 

Panel Görünümü 



 

Yeni Etkinlik ekle butonuna tıklanır. 

 

Başlık , özet, içerik, sayfa ayarları ve galeri alanları bulunur. 

 

Etkinliğe ait başlık eklenir, web görünümünde gelen başlık altında olan kısa açıklama özet alanına 

eklenir. Ve etkinlik içeriği içerik alanına eklenir. 

Sayfa ayarlarına etkinlik tarihi eklenir ve etkinliğe ait fotoğraflar galeri alanına eklenerek kaydet 

butonuna basılır. 

 

Kaydedılen etkinlik için yayınlanma talebi oluşturulur ve admin tarafından onaylandığında ana 

sayfada yayınlanır. Etkinlik düzenleme süreci ise slaytlarda ve duyurularda olduğu gibi etkinliiğin önce 

yayından kaldırılması gerekmektedir. Daha sonra üzerinde güncelleme yapılabilir. 

Yayına alınmamış etkinlik üzerinde kullanıcı yayından kaldırma talebinde bulunmadan silme işlemi 

yapabilir. 

 

GALERİ 

Web sayfasında yer alan galeri alanına ilişkin güncelleme yapmak için Galeri sekmesine tıklanır. 

 

Web Görünümü 



 

Panel Görünümü 

 

Yeni Galeri ekle butonuna tıklanır.  



 

Açılan sayfada başlık, galeri ve sayfa ayarları alanı yer almaktadır. 

Galeriler fotoğraf arşivinde listelendiği içinn başlık alanı girilmesi gerekmektedir. Girilen başlık adı 

fotoğraf arşivinde yer alır, Sayfa ayarlarından girilen sıra nuamrası ise fotopraf arşivinde sıralanacağı 

sırayı belirlemek için kullanılır. 

İLANLAR  

Web sayfasında yer alan ilanlar alanına ilişkin güncelleme yapmak için İlanlar sekmesine tıklanır. 

Web Görünümü

 

 



Panel Görünümü 

 

İlanlarda iki farklı durum mevcuttur.  

TTO’dan çekilen ilanlarda web sayfasında başvur butonu yer almaktadır. 

Panelden girilen ilanlarda ise başvur butonu yoktur. 

 

 

 



Panelde yer alan ilanla sekmesinde , teknoloi transfer ofisi iş ilanlarını getir ve yeni ilan ekle butonları 

yer alır. 

 

 

Tto üzerinden eklenen iş ilanları, teknoloji trasnfer ofisinin iş ilanları getir butonuna tıklandığında 

eğer sistemde aktif ilan var ise açılan pop upta listelenmektedir. 

 

 

 



Yeni ilan ekle butonuna tıklandığında açılan ekranda başlık, açıklama, firma, sektör,pozisyon, çalışma 

tipi, şehir, ilçe ve sayfa ayarları alanları yer almaktadır. 

 

 

Bu alanlardan ilana ait bilgiler girilip kaydet butonuna basılır. 

 

Yayın talebinde bulun butonuna basıldıktan sonra, ilan admin onayına düşer ve admin onay verdikten 

sonra anasayfada yayınlanır. Sistemden çekilmeyen manuel girilen bir ilan olduğu için başvur butonu 

yer almaz. 

 



HIZLI BAĞLANTILAR 

Web sayfasında yer alan hızlı bağlantılar alanına ilişkin güncelleme yapmak için Hızlı Bağlantılar 

sekmesine tıklanır. 

Web Görünümü 

 

Panel Görünümü 

 

 

 



Hızlı bağantılar panelde yer alan yeni hızlı bağlantı ekle butonu ile eklenir. 

 

Butona tıkladığımızda karşımıza çıkan pop up ta sıra başlık ve link bilgileri yer alır. 

 

Sıra numarasını belirleyip hızlı bağlantı adını yazıp yönelndirilecek url bilgisi eklendip kaydet 

butonuna basıldığında web sayfasına hızlı bağlantı eklenmiş olur. 

İLETİŞİM 

Web sayfasında yer alan iletişim alanına ilişkin güncelleme yapmak için İletişim sekmesine tıklanır. 

Web Görünümü 

 



Panel Görünümü 

 

 

Panelde yer alan iletişim sekmesinden Google haritalar linki eklenebilir. 

Adres , telefon,faks ,e-posta, facebook,twitter, instagram, footertext alanları doldururulup kaydet 

butonuna basılır. 

Kaydedilen tüm bilgiler web sayfasına yansır. 

  



İLETİŞİM FORMU 

Web sayfasında yer alan iletişim formu alanına ilişkin güncelleme yapmak için İletişim Formu 

sekmesine tıklanır. 

Web Görünümü 

 

Panel Görünümü

 

 

 



Panelde yer alan iletiişim formu sekmesinden iletişim formunun iletileceği mail adresleri belirlenir. 

Öğrenci veya kullanıcı web sayfasında yer alan iletişim formundan mesaj gönderdiğinde gönderilen 

mesaj burada eklenen alıcı mail adresine ulaşır. 

MEZUNLAR 

Web sayfasında yer alan mezunlar alanına ilişkin güncelleme yapmak için Mezunlar sekmesine 

tıklanır. 

Web Görünümü 

 

Panel Görünümü 

 



 

Web sayfasındaki mezunlar alanında mezun öğrenci diyorki, mezun arkadaşlarını davet et, arkadaşını 

bul, mezun kartı gibi bilgiler yer almaktadır. 

 

Mezun arkadaşlarını davet et butonuna tıklandığında alıcı ad soyad e posta bilgileri doldurulacak 

otomatik bir davet mesajı gönderilir. 

 

 

Arkadaşını bul butonuna tıklandığında ise, otomatik olarak übys > mezun yönetim sistemine 

yönlendirme sağlanır. 

Panelde yer aaln mezun takip öğrenci iş bilgileri getir butonuna tıklandığında sistemde iş bilgileri 

kayıtlı öğrencilerin listesi gelir, 

 

Bu listeden hala çalışanları getir ticki ile şu an çalışmaya devam eden öğrenciler listelenebilir 



 

 

İş bilgileri içeri al butonuna tıklandığında yeni bir sayfada öğrenci mezun kartı oluşturma alanı açılır. 

Burada tüm bilgiler sistemden otomatik olarak çekilmektedir. 

Yayın talebinde bulun butonuna tıklanarak mezun kartı admin onayına gönderilir.Admin onay vermesi 

durumunda mezun kartı web sayfasında yayınlanır. 

 

 

 



 

Mezun kartı ekleme aşamasında sistemden otomatik mezun bilgilerini çekme dışında manuel 

olarakda mezun kartı ekleme işlemi yapılabilmektedir. 

 

 

Yeni mezun kartı ekle butonuna basılır.  

Açılan ekranda tüm alanlar doldurulduktan sonra kaydet butonuna basılır. 

 

 



Mezun öğrenci diyor ki ,  alanı için öğrenci mezun yönetim sisteminde yer alan portala yaz 

sekmesinden web sayfasında yayınlanması için görüş bildirebilir. 

Öğrenci portala yaz alanına ulaşmak için übys giriş yaptıktan sonra öğrenci bilgi sistemi ardından 

özgeçmiş sekmesine tıklar. 

 

 

Özgeçmiş sayfasına tıklandığında açılan sayfada portala yaz alanında mezun web sayfasına yazılabilir. 

 

 



 

 

Gönderilen yazı admin onayından sonra web sayfasında yayınlanır. 

 

 

 

 

 

  



İÇERİK YÖNETİMİ ADMİN İŞLEMLERİ 

ONAY İŞLEMLERİ 

Panelde yer alan onay işlemleri sekmesi kullanıcılardan gelen web sayfas yayınlama taleplerinin 

onaylandığı ekrandır. 

 

Bu ekran üzerinden içerik tipi ve yapılacak işlem tipi türleri seçilip filtreleme yapılaabilir. 

 

Ayrı ilan üzerinde geçmişi görüntüle, ön izleme, tekrar yayınla, red et gibi seçeneklerle ilanda 

değişiklik yapabilir. 

 

ÜYELİK 

Üyelik sekmesinden web sayfasında yer alan üyelik linkleri üyelik sayfa açıklaması ve üyelik arka plan 

resmi güncellemesi yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Web görünümü 

 

 

Panel Görünümü  

 

 

MAİL GÖNDER 

Panelde yer alan mail gönderme alanında  mail formu ve sms formu bulummaktadır. 



 

Burada yer alan birimler kısmı yönetici yönetiminde kişiye tanımlanan birimlerden çekilmektedir. 

Yalnızca kendine tanımlanan birimin öğrencilerine mail sms gönderebilir. 

Sms’te 156 karakter sınırı bulunmaktadır. 

SAYFA YORUMLARI 

Mezun web sayfasında mezun öğrenci diyorki alanında öğrencilerin sayfaya yaptıkları yorumları 

admin bu sayfadan listeleyip silme işlemi yapabilmektedir. 

 

 



DAVET İSTEKLERİ 

Mezun arkadaşını davet et butonu ile arkadaşlarını davet eden öğrencilerinin biilgilerine davet 

istekleri sekmesinden ulaşılır. 

Bu listede gönderen ad soyad mail alıcı ad soyad mail  gönderilen mesaj ve gönderim tarihi bilgileri 

mevcuttur. 

 


